
4. Fachkompetenz EDV (Jahr 2024)  16 Veranstaltungen
 

Nr. Titel Zeit/Ort Lehrende

401   UOL-Webseiten erstellen und pflegen mit TYPO3
- Grundkurs 
  
TYPO3 wurde als Content-Management-System
(CMS) in der Nachfolge vom Unicms eingeführt.
Mit TYPO3 können Sie sehr einfach von jedem
Computer mit Internetzugang aus die Webseiten
Ihrer Einrichtung betreuen, und zwar sogar
gleichzeitig mit mehreren Kolleg*innen.

Der TYPO3 - Grundkurs beinhaltet eine Einführung
für Personen, die noch nie mit einem CMS
gearbeitet haben.

  Termine am
Montag. 19.02.24
08:45 - 12:00,
Dienstag.
20.02.24 09:00 -
12:00, Ort:
((Online-
Plattform
BigBlueButton))

  Volker Burggräf, Presse & Kommunikation

402   UOL-Webseiten erstellen und pflegen mit TYPO3
- Grundkurs 
  
TYPO3 wurde als Content-Management-System
(CMS) in der Nachfolge vom Unicms eingeführt.
Mit TYPO3 können Sie sehr einfach von jedem
Computer mit Internetzugang aus die Webseiten
Ihrer Einrichtung betreuen, und zwar sogar
gleichzeitig mit mehreren Kolleg*innen.

Der TYPO3 - Grundkurs beinhaltet eine Einführung
für Personen, die noch nie mit einem CMS
gearbeitet haben.

  Termine am
Montag. 27.05.24
- Dienstag.
28.05.24 08:45 -
12:00, Ort:
((Online-
Plattform
BigBlueButton))

  Volker Burggräf, Presse & Kommunikation

403   Tipps und Tricks mit SAP - Verwendungszwecke
von SAP an der Uni Oldenburg und Tipps für die
regelmäßige Erstellung von Berichten 
  
In dieser Veranstaltung wird erläutert für welche
Sachverhalte SAP an der Universität genutzt wird.
Insbesondere wird der Zweck der Nutzung des
Haushaltsmanagements und des Controllings
erklärt.
Darüber hinaus wird das Benutzermenü des
Haushaltsmanagement und des Controlling
vorgestellt und erklärt, welcher Bericht zu welchem
Zweck dient.
Die Teilnehmer*innen erhalten die Gelegenheit,
die Berichte für Ihre Finanz- und Kostenstellen
aufzurufen. Es wird gezeigt, wie
Selektionsvarianten gespeichert werden können.
Die Veranstaltung bietet den Rahmen, Fragen aus
dem alltäglichen Umgang mit SAP zu stellen.

Diese Veranstaltung richtet sich an
Teilnehmer*innen, die bereits etwas Erfahrung mit
SAP haben. (Ein SAP-Nutzerkonto ist vorhanden
und wurde auch schon genutzt!).

  Termine am
Mittwoch.
03.04.24 09:00 -
13:00, Ort:
((Online-
Plattform
BigBlueButton))

  Jochen Meiners, IT-Dienste
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404   Basiseinführung SAP 
  
Wichtiger Hinweis: Sie benötigen einen
funktionierenden SAP-Zugang!

In dieser Veranstaltung bekommen Sie einen
Einblick in folgende Themenfelder:

Grundeinstellungen in SAP und in Excel
(Voraussetzung: SAP-Zugang vorhanden)
Finanzstellenstruktur
Nachrichtensystem von SAP (Business
Workplace)
Recherchen und andere Funktionen des
Haushaltsmanagements
Basisinformationen Budgetlisten
Liste aller Finanzstellen
Auswertungsmöglichkeiten von
Personalkosten
Budget gegen Obligo und Ist

  Termine am
Mittwoch.
06.03.24 09:00 -
13:00, Ort:
((Online-
Plattform
BigBlueButton))

  Sabine Lohwasser, Fakultät III

405   Halbstündige Online-Einführung in das
selbständige IT-Training für MS Office-Produkte 
  
Diese Veranstaltung führt Sie in die Nutzung der
Lernvideos und Übungsdateien (MS Outlook, MS
PowerPoint, MS Word, MS Excel - jeweils 2019)
zum selbstständigen IT-Training ein.

Sie erhalten in dieser halbstündigen Einführung
einen Zugang, um sich im eigenen Tempo und zu
individuellen Zeiten online anhand von Lernvideos
eine MS Office-Anwendung oder einzelne Themen
zu erarbeiten. Der Zugangslink bleibt 14 Tage
gültig. Die Videos sind von 11.03. bis 25.03.24
rund um die Uhr für Sie freigeschaltet.

Nutzen Sie bitte unbedingt Firefox!

Ein Arbeitsplatz mit zwei Bildschirmen ist von
Vorteil, aber nicht zwingend notwendig.

  Termine am
Montag. 11.03.24
11:00 - 11:30,
Ort: ((Online-
Plattform
BigBlueButton))

  Gerhard Bensch, SALTZ Training,
Uwe Brinkmöller, SALTZ Training
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406   Halbstündige Online-Einführung in das
selbständige IT-Training für MS Office-Produkte 
  
Diese Veranstaltung führt Sie in die Nutzung der
Lernvideos und Übungsdateien (MS Outlook, MS
PowerPoint, MS Word, MS Excel - jeweils 2019)
zum selbstständigen IT-Training ein.

Sie erhalten in dieser halbstündigen Einführung
einen Zugang, um sich im eigenen Tempo und zu
individuellen Zeiten online anhand von Lernvideos
eine MS Office-Anwendung oder einzelne Themen
zu erarbeiten. Der Zugangslink bleibt 14 Tage
gültig.

Ein Arbeitsplatz mit zwei Bildschirmen ist von
Vorteil, aber nicht zwingend notwendig.

  Termine am
Dienstag.
11.06.24 11:00 -
11:30, Ort:
((Online-
Plattform
BigBlueButton))

  Gerhard Bensch, SALTZ Training

407   Halbstündige Online-Einführung in das
selbständige IT-Training für MS Office-Produkte 
  
Diese Veranstaltung führt Sie in die Nutzung der
Lernvideos und Übungsdateien (MS Outlook, MS
PowerPoint, MS Word, MS Excel - jeweils 2019)
zum selbstständigen IT-Training ein.

Sie erhalten in dieser halbstündigen Einführung
einen Zugang, um sich im eigenen Tempo und zu
individuellen Zeiten online anhand von Lernvideos
eine MS Office-Anwendung oder einzelne Themen
zu erarbeiten. Der Zugangslink bleibt 14 Tage
gültig.

Ein Arbeitsplatz mit zwei Bildschirmen ist von
Vorteil, aber nicht zwingend notwendig.

  Termine am
Montag. 09.12.24
11:00 - 11:30,
Ort: ((Online-
Plattform
BigBlueButton))

  Gerhard Bensch, SALTZ Training

408   Halbstündige Online-Einführung in das
selbständige IT-Training für MS Office-Produkte 
  
Diese Veranstaltung führt Sie in die Nutzung der
Lernvideos und Übungsdateien (MS Outlook, MS
PowerPoint, MS Word, MS Excel - jeweils 2019)
zum selbstständigen IT-Training ein.

Sie erhalten in dieser halbstündigen Einführung
einen Zugang, um sich im eigenen Tempo und zu
individuellen Zeiten online anhand von Lernvideos
eine MS Office-Anwendung oder einzelne Themen
zu erarbeiten. Der Zugangslink bleibt 14 Tage
gültig.

Ein Arbeitsplatz mit zwei Bildschirmen ist von
Vorteil, aber nicht zwingend notwendig.

  Termine am
Mittwoch.
11.09.24 11:00 -
11:30, Ort:
((Online-
Plattform
BigBlueButton))

  Gerhard Bensch, SALTZ Training
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409   STUD.IP - Anwendungsmöglichkeiten für
Beschäftigte in Technik und Verwaltung 
  
Es gibt zunehmend mehr Schnittstellen des
Campusmanagementsystems STUD.IP zu den
Arbeitsbereichen der Beschäftigten in Technik und
Verwaltung.

Diese Veranstaltung gibt Ihnen einen Einblick in
die grundlegenden Funktionen, die STUD.IP für
Lehrende und Studierende bietet. Es wird die
Verbindung erläutert, die durch STUD.IP zwischen
Verwaltung, Lehre und System besteht und wie
diese genutzt werden kann. Weiterhin wird
aufgezeigt, wie auf der Verwaltungs- und
Institutsebene STUD.IP für die Ablage von
Dokumenten, Erstellen von Mailverteilern oder zur
Kommunikation untereinander genutzt werden
kann.

  Termine am
Donnerstag.
07.11.24 10:00 -
11:00, Ort:
((Online-
Plattform
BigBlueButton))

  Nico Müller, IT-Dienste

410   Cloud Storage 
  
Die Cloud-Storage-Dienste der Universität stellen
eine Umgebung zur Speicherung und
Synchronisation von Daten zur Verfügung. Dabei
sind eine angepasste Umgebung und der
bestmögliche Schutz für Ihre Daten sichergestellt.
Mit dem Datendienst können Sie Dateien und
Ordner zwischen mehreren Endgeräten
synchronisieren und mit anderen teilen.

Diese Veranstaltung vermittelt die grundlegenden
Funktionen des Datendienstes. In praktischen
Übungen lernen Sie die Handhabung des Cloud-
Storage kennen, was den alltäglichen Umgang mit
Dateien und Ordnern erleichtert. Mehr Sicherheit
im Umgang mit dem Datendienst erhalten Sie
darüber hinaus bei der Umsetzung zahlreicher
Tipps & Tricks.

  Termine am
Mittwoch.
27.03.24 09:00 -
13:00, Ort: ((B
147,
Schulungsraum
der Bibliothek))

  Dr. Markus Schmees, IT-Dienste
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410   Kofax Power PDF Version 4 - Modul 1 und 2 
  
Mit Kofax Power PDF Advanced (urspr. von
Nuance) steht Ihnen eine umfangreiche Software
zur Erstellung von PDF-Dateien zur Verfügung.
Zahlreiche Funktionen ermöglichen die
nachträgliche
Bearbeitung von Texten und Bildern im PDF bis
hin zur Anpassung des Layouts.

Natürlich kommen in dieser Veranstaltung auch die
Überarbeitung mit Kommentaren und der Schutz
der fertiggestellten PDF's nicht zu kurz. Dabei wird
inidividuell auf Ihre Fragen eingegangen.

Einstieg

Einsatzmöglichkeiten von PDF
Benutzeroberfläche
Ansichten und Präsentation
Suchfunktionen

Erstellung von PDF-Dateien

Konvertieren in PDF und
Stapelkonvertierung
Neues leeres PDF-Dokument
PDF aus der Zwischenablage
Zusammenfassen mehrerer Dateien
Qualitätseinstellungen
Lesezeichen und Hyperlinks automatisch
übernehmen

Dokumentzusammenstellung

Seiten anordnen
Dokument aufteilen
Dateien zusammenfassen

  Termine am
Mittwoch.
12.06.24 09:00 -
17:00, Ort:
((Online-
Plattform
BigBlueButton))

  Andreas Hartmann, andimotion media
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411   Kofax Power PDF Advanced | Formulare und
signierbare PDF-Dokumente 
  
Mit Kofax Power PDF Advanced gibt es
umfangreiche Möglichkeiten, befüllbare PDF-
Formulare zu erstellen. Dokumente, die Sie bspw.
in Word erstellt haben, lassen sich in Power PDF
in PDF-Formulare umwandeln und mit interaktiven
Funktionen, Formularfeldern und Schaltflächen
belegen. Auch der Import und Export der
ausgefüllten Daten gehört zum Seminar. Digitale
Signierfelder und der Umgang mit digitalen
Unterschriften wird ebenfalls thematisiert.
Formulare und signierbare PDF´s
· Benutzeroberfläche für die Erstellung von PDF-
Formularen
· Formularfelder positionieren, Layoutfunktionen
zum Ausrichten
· Formularfelder erstellen und Eigenschaften
festlegen
· Textfelder, Auswahlfelder, Signaturfelder
· Digitale Unterschriften und Signaturen
· Aktionen für Schaltflächen
· Tab-Reihenfolge festlegen
· Tabelle mit Berechnungen erstellen
· Daten importieren / exportieren
· Datenzusammenführung in einer CSV-Datei
· Sicherheitseinstellungen

  Termine am
Montag. 23.09.24
09:00 - 17:00,
Ort: ((Online-
Plattform
BigBlueButton))

  Andreas Hartmann, andimotion media

412   Adobe InDesign - Level 1 
  
InDesign ist ein Programm zur Gestaltung
anspruchsvoller Broschüren bis hin zur Produktion
von Büchern und Webinhalten.
In diesem Grundkurs vermitteln wir Ihnen
Kenntnisse, die Sie für die umfassende Nutzung
von InDesign benötigen. In praktischen Übungen
lernen Sie InDesign zur Lösung Ihrer konkreten
Aufgaben einzusetzen.

  Termine am
Dienstag.
28.05.24 09:00 -
16:30, Ort:
((Online-
Plattform
BigBlueButton))

  Florian Schröter, SALTZ Training

413   Adobe Photoshop Level 1 
  
Diese Veranstaltung bietet einen guten Einblick in
die Einsatzmöglichkeiten und in die
Funktionsweise von Adobe Photoshop. Adobe
Photoshop gilt als professioneller Standard bei der
Bearbeitung pixelbasierter Bilder und deren
Aufbereitung für verschiedene Publikationsmedien.
Diese Veranstaltung führt Sie in die Grundlagen
digitaler professioneller Bildbearbeitung ein.

  Termine am
Dienstag.
20.02.24 09:00 -
16:30, Ort:
((Technologie-
und
Gründerzentrum
Oldenburg,
SALTZ Training
(TGO), Raum 2,
Marie-Curie-Str.
1, Oldenburg))

  Florian Schröter, SALTZ Training
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414   IT-Sicherheit für Nutzende – Überleben in der
digitalen Welt 
  
In der Schulung werden die verschiedenen
Aspekte der IT-Sicherheit, die für Nutzende
relevant sind, besprochen und diskutiert. Dazu
gehören z. B.:
• Wie finde ich gute Passwörter und wie nutze ich
sie am besten?
• Was sind Computerviren und wie schütze ich
mich davor?
• Wie geht eigentlich sicheres Onlinebanking?
• Wie gefährdet ist die Uni tatsächlich?
• Wie wird man ohne Computerkenntnisse zum
Cyberkriminellen?“

  Termine am
Montag. 04.03.24
10:00 - 12:00,
Ort: ((V01 3-322, 
Verwaltungsgebä
ude))

  Thorsten Kamp, stellv.
Informationssicherheitsbeauftragter

415   Microsoft ACCESS 2019 - Level 1 
  
Access ist eine relationale Datenbank und
gleichzeitig auch ein fundiertes
Datenbankmanagementsystem. In dieser
zweitägigen Veranstaltung lernen Sie Microsoft
Access von Grund auf kennen. Sie machen sich
mit der Oberfläche von Access vertraut und
erarbeiten sich den Aufbau von Tabellen, von
Abfragemöglichkeiten sowie die Erstellung und
Nutzung von Formularen und Berichten.

.

  Termine am
Montag. 05.02.24
- Dienstag.
06.02.24 09:00 -
16:30, Ort: ((A04
1-139))

  Gerhard Bensch, SALTZ Training
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